АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧКАЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
12 апреля 2012 года

       с. Чкаловское




        № 26
О внесении изменений в административный регламент администрации Чкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержденный постановлением администрации Чкаловского сельского поселения от 12 января 2012 года № 2
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава Чкаловского сельского поселения, постановления администрации Чкаловского сельского поселения от 16 мая 2011 года № 37 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Чкаловского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент администрации Чкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости», утвержденный постановлением администрации Чкаловского сельского поселения от 12 января 2012 года № 2 следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. части 1 изложить в следующей редакции:
«1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чкаловского сельского поселения, находящейся по адресу: 692200, Приморский край, Спасский район, с. Чкаловское, пер. Торговый, 12.

График работы: понедельник-среда с 9.00 до 18.00; четверг-работа с документами; пятница с 9.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Телефон для справок: 8 (42352) 75-1-13, 75-1-14, 75-3-60.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в сети  Интернет на официальном сайте Спасского муниципального района http:// spasskmr.ru.
Электронный адрес: chkal_pos_spr@mo.primorsky.ru; chkal_09@mail.ru.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в администрации Чкаловского сельского поселения при личном обращении граждан;

с использованием средств телефонной, почтовой связи, путем электронного информирования;

посредством размещения информации на официальном сайте Спасского муниципального района http:// spasskmr.ru;

на информационных стендах в помещении администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.»

1.2. Пункт 2.5. части 2 изложить в следующей редакции:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным Кодексом Российской Федерации;

Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Уставом Чкаловского сельского поселения;

иными нормативными правовыми актами.»
1.3. Часть 5 изложить в новой редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного Регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в ч. 3 настоящего административного Регламента. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя, на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной форме либо посредством личного обращения в орган местного самоуправления, а также должностному лицу, муниципальному служащему.

5.5. Вышестоящие органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба заявителя на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должна быть подана уполномоченному должностному лицу органа местного самоуправления по рассмотрению жалоб:

-в письменной форме на бумажном носителе, по почте по адресу: 692200, Приморский край, Спасский район, с.Чкаловское, пер.Торговый, 12, либо принята на личном приеме у заявителя.
-посредством личного приема:

к главе Чкаловского сельского поселения в установленные для приема дни: последний вторник каждого месяца с 9.00 до 18.00, по адресу: 692200, Приморский край, Спасский район, с.Чкаловское, пер.Торговый, 12;

-в электронной форме по электронной почте: chkal_pos_spr@mo.primorsky.ru, chkal_09@mail.ru;

-через многофункциональный центр с использованием информационно – телекоммуникационной сети Интернет;

-с использованием единого Портала государственных и муниципальных услуг либо регионального Портала государственных и муниципальных услуг (при наличии). 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в администрацию Чкаловского сельского поселения.
Жалоба подлежит рассмотрению уполномоченным должностным лицом по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Чкаловского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, правовыми актами Чкаловского сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.6 административного Регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Решение, принятое главой администрации Чкаловского сельского поселения по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления либо уполномоченного должностного лица этого органа может быть обжаловано заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.»
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации Спасского муниципального района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Чкаловского сельского поселения




В.Н. Трусов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Чкаловского сельского поселения

от 12 января 2012 г.         № 2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Чкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости»
1. Общие положения

1.1. Цель разработки административного регламента

Административный регламент администрации Чкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Чкаловского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чкаловского сельского поселения, находящейся по адресу: 692200, Приморский край, Спасский район, с. Чкаловское, пер. Торговый, 12.

График работы: понедельник-среда с 9.00 до 18.00; четверг-работа с документами; пятница с 9.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Телефон для справок: 8 (42352) 75-1-13, 75-1-14, 75-3-60.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в сети  Интернет на официальном сайте Спасского муниципального района http://mo.primorsky.ru/spassky/;

Электронный адрес: chkal_pos_spr@mo.primorsky.ru; chkal_09@mail.ru.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в администрации Чкаловского сельского поселения при личном обращении граждан;

с использованием средств телефонной, почтовой связи;

путем электронного информирования;

посредством размещения информации на официальном сайте Спасского муниципального района http://mo.primorsky.ru/spassky/;

на информационных стендах в помещении администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги (далее–Заявитель), имеющими намерение присвоить почтовый адрес объекту недвижимости, могут быть физические и юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту недвижимости»
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Чкаловского сельского поселения (далее – администрация).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, либо отказ в присвоении адреса объекту недвижимости.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня принятия запроса.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным Кодексом Российской Федерации;

Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Уставом Чкаловского сельского поселения;

иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;
2) копия документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;

3) копия личного паспорта;

4) копия доверенности для представителя;

5) плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:2000, с обозначением рассматриваемого объекта недвижимости.
Для присвоения адреса жилым (нежилым) помещениям (дополнительно):

а) копия разрешения на перепланировку;

б) копия акта приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки;

в) поэтажный план жилого дома или нежилого здания (технический паспорт) и экспликация, на котором расположено жилое (нежилое) помещение;

г) выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;

д) решение суда;

е) иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости).

Для присвоения адреса вновь выстроенным объектам недвижимости (дополнительно):

а) разрешение на строительство;

б) план размещения объекта недвижимости на картографической основе;

в) поэтажный план жилого (нежилого) здания (технический паспорт);

г) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.



2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае, если:

- документы предоставлены в ненадлежащий орган;

- обратилось лицо, не относящееся к категории заявителей (представителей заявителя);

- отсутствуют обязательные к предоставлению документы, определенные пунктом 2.6.;


- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны не полностью;


- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;


- документы исполнены карандашом;


- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная слуга не предоставляется в случаях:

обращения неправомочного лица;

отсутствия или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 2.6. административного регламента;
несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.
объект является временным строением (торгово-остановочный комплекс, павильон и др.);

объект является линейным (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.);

объект является земельным участком; 

объект является объектом незавершенного строительства; 

объект является самовольно возведенным, право собственности, на которое, не признано в соответствии с действующим законодательством.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать двадцати минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Специалист администрации проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений в документах, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, производит регистрацию входящего заявления: ставит регистрационный номер, дату поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный срок указанных действий не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны быть доступны для населения.

Место для ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Место ожидания на представление или получение документов должно быть оборудовано стулом. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 1 места.

Место для оформления документов оборудуется стулом, столом и обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Место для приема заявителя должно быть оборудовано информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера и названия кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

режима работы.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом её предоставления;

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию Чкаловского сельского поселения с комплектом документов.

3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

Ответственным за выполнение административных действий по предоставлению муниципальной услуги является глава сельского поселения и специалист, назначаемый ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Содержание административного действия, сроки предоставления муниципальной услуги, в том числе допустимые сроки

Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости;

проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;

обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;

регистрация адреса объекта недвижимости в адресном плане района;

внесение адреса объекта недвижимости в базу информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД);

1) Прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя главы сельского поселения согласно приложения № 2 к административному регламенту.
2) Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов

Специалистом администрации, осуществляющим прием заявления, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному пунктом 2.6. административного регламента.

3) Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов

Специалист администрации изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.
4) Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости

Специалист администрации осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.

5) Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный специалист администрации подготавливает проект постановления администрации о присвоении почтового адреса объекту недвижимости.

Подготовленный проект постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости согласовывается и подписывается главой сельского поселения.
После согласования и подписания главой сельского поселения постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, ответственный специалист вносит соответствующие изменения в адресный реестр и дежурный адресный план Чкаловского сельского поселения.

Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10-ти дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8. административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

Проект письма об отказе согласовывается с главой сельского поселения.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.
6) Регистрация объекта недвижимости в адресном плане поселения

Документом, подтверждающим присвоение адреса градостроительному объекту и его регистрацию в Адресном реестре, является постановление о присвоении адреса, его регистрация в Адресном реестре, и приложение графического ситуационного плана, определяющего местонахождение градостроительного объекта на Адресном плане.

По результатам регистрации адресов градостроительных объектов и их изменений производится рассылка уведомлений с приложением копии соответствующего постановления администрации в следующие инстанции:

- администрацию Спасского муниципального района;

- производственный участок отделения № 3 по Спасскому муниципальному району «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»;

- Управление Федеральной регистрационной службы по Приморскому краю;

- Управление Федеральной почтовой связи по Приморскому краю
и другие организации для сведения.

3.4. Выдача документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня принятия решения выдает или направляет по адресу указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.
Специалистом администрации, осуществляющим прием заявления, производится выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости.


3.5. Критерии принятия решения

Критерием принятия решения является наличие у заявителя всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.6. Результат административного действия и порядок передачи результата

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, либо отказ в присвоении адреса объекту недвижимости.

3.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия

Результат выполнения административного действия регистрируется в журнале регистрации исходящих документов.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении №1 к административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений административного регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется главой администрации.

По результатам проверок глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заинтересованных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц по поручениям главы администрации на основании документов и сведений, указывающих на нарушения административного регламента.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации Чкаловского сельского поселения в форме распоряжения.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным главой администрации Чкаловского сельского поселения.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяется:

знания ответственными лицами требований административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заинтересованных лиц об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.4 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Администрацией Чкаловского сельского поселения могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений административного регламента, сроков, последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, коллективного договора.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке в письменной форме или в форме электронного сообщения, а также обратиться лично к главе администрации Чкаловского сельского поселения.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения

Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

текст жалобы не поддается прочтению, жалоба не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином либо его представителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) лица подавшего жалобу, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть отправлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

суть жалобы;

личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости, для подтверждения своих доводов, заявитель либо его представитель, прилагают к жалобе документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы либо их копии.

Гражданину, направившему жалобу сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить жалобу.

5.6. Вышестоящие органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители либо их представители имеют право обратиться с письменной (на бумажном носителе либо в электроном виде) жалобой, в случае нарушения их прав и свобод в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе, при отказе в предоставлении муниципальной услуги, в администрацию Чкаловского сельского поселения на имя главы администрации по адресу: 692200, Приморский край Спасский район с.Чкаловское пер.Торговый, 12; по электронной почте: chkal_pos_spr@mo.primorsky.ru, chkal_09@mail.ru.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с его компетенцией, рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги, с направлением заявителю либо его представителю письменного уведомления (на бумажном либо на электронном носителе) о принятом решении не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

Заявитель или заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействия) и решения администрации, соответственно осуществленные и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту
администрации Чкаловского сельского

поселения по предоставлению

муниципальной услуги «Присвоение

адреса объекту недвижимости»,
утвержденному постановлением

администрации Чкаловского сельского

поселения

от 12 января 2012 г.      № 2
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги (административные процедуры)














ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту
администрации Чкаловского сельского

поселения по предоставлению

муниципальной услуги «Присвоение

адреса объекту недвижимости»,
утвержденному постановлением

администрации Чкаловского сельского

поселения

от 12 января 2012 г.     № 2
Главе  сельского поселения

от  _____________________________

_________________________________

_________________________________

(ФИО заявителя  полностью / полное наименование организации)

проживающего (ей) расположенного по адресу:

_________________________________

_________________________________

тел.  _____________________________
З А Я В Л Е Н И Е

о присвоении адреса объекту недвижимости
Прошу присвоить адрес _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________,
(объект адресации: индивидуальному жилому дому, зданию торгового центра и т.д.)

расположенному _________________________________________________________________

(местоположение объекта адресации)

на земельном участке с кадастровым номером ________________________________________

К заявлению прилагаются:

Копия документа подтверждающего право собственности на объект недвижимости,
Копия личного паспорта,

Копия доверенности для представителя,
Плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:2000, с обозначением рассматриваемого объекта недвижимости

Примечание: ____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

«____» __________ 20____г. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги























Регистрация объекта недвижимости в адресном плане





Подготовка и утверждение постановления администрации сельского поселения о присвоении адреса объекту недвижимости





Отказ заявителю о присвоении адреса объекту недвижимости





Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости









































Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов





Рассмотрение и проверка представленных документов о присвоении адреса объекту недвижимости





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов о присвоении адреса объекту недвижимости





Обращение заявителя в администрацию
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